Ausgabe 1 /2022

Die Naturwacht Vorarlberg sucht eine/einen

Geschaftsstellenleiterin/Geschaftsstellenleiter (w/m/d)
mit einem Beschaftigungsausmall von 50 %, vorlaufig befristet auf drei Jahre

Die Naturwacht Vorarlberg ist ein ehrenamtlich tatiger Verein. Die Naturwachter:innen werden von den Bezirks-
hauptmannschaften bestellt und unterstiitzen diese als Behdrdenhilfsorgane bei der Kontrolle der Einhaltung des
Gesetzes Uber Naturschutz und Landschaftsentwicklung und der entsprechenden Verordnungen.

Die Naturwacht Vorarlberg wird von der Landesleitung vertreten. Derzeit betreuen elf Naturwachtgruppen jeweils
ein eigenes Gebiet in Vorarlberg. Neben ihren Kontrollaufgaben Gbernehmen die Naturwachter:innen auch Pflege-
arbeiten in der Natur und wirken bei verschiedenen Naturschutzprojekten mit.

Zur Unterstutzung unserer Landesleitung und der Naturwachtgruppen suchen wir eine engagierte Personlichkeit
fur die administrative und organisatorische Leitung der Geschéftsstelle.

lhre Aufgaben

» Unterstitzung der Landesleitung in organisatorischen und administrativen Belangen

* Konzeption und Organisation der Aus- und Weiterbildung fur Naturwachter:innen

* Organisation von Sitzungen, Versammlungen und Veranstaltungen inkl. Protokollfihrung
*  Betreuung der Mitgliederdatenbank (Ein- und Austritte, Datendnderungen, Bestellungen)
* Mitarbeit bei Buchhaltung und laufendem Zahlungsverkehr

*  Weiterentwicklung der Vereinsstrukturen

lhr Profil

* Abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

* Berufserfahrung im Biro- bzw. Verwaltungsbereich von Vorteil

»  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

«  Sicherer Umgang mit MS Office sowie gute IT- und Digitalisierungskenntnisse
* Ausgepragtes Organisationstalent und Freude an abwechslungsreichen Aufgaben
» Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

+  Kommunikationsstarke, freundliches und wertschatzendes Auftreten

+  Teamfahigkeit, verbunden mit Durchsetzungsvermégen

* Interesse an Natur- und Umweltthemen

* Bereitschaft zu Weiterbildung

Wir bieten

» Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem engagierten Verein

* Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit Bezug zu Natur- und Umweltschutz

» Selbststandiges Arbeiten mit Unterstitzung durch die Landesleitung

* Flexible und gut planbare Arbeitszeiten im Rahmen des 50-%-Beschaftigungsausmalfies mit der
Moglichkeit zum Homeoffice

lhr Gehalt
Das monatliche Bruttogehalt belauft sich auf mindestens € 4.666,97 (bei 100 %).
Je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist eine héhere Einstufung mdéglich.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis 30.11.2026 an: info@naturwacht-vorariberg.at



